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 مقدمة

 

الاتصالات وتقنية المعلومات أن ترحب بجميع المؤسسات والشركات الذين يرغبون في التنافس على تنفيذ يسر وزارة 

يجب على  مزايدةأعمالها أو تأمين مشترياتها. وقبل البدء في إعداد العروض للأعمال أو المشتريات المطلوبة لل

لوبة وجميع الشروط التي تتضمنها هذه الكراسة المتنافسين قراءة هذه الشروط وفهمها جيدا حيث أن المعلومات المط

تعتبر جزءا لا يتجزأ من العقد الذي سيتم إبرامه بعد إتمام الترسية ومطلوب من جميع الراغبين في تقديم عروضهم 

 :   لتنفيذ اعمال الوزارة او تامين مشترياتها التقيد بما يلي

يجب التوقيع على جميع الالتزام بجميع ما ورد في هذه الكراسة التزاما مطلقا وتأكيدا لذلك فأنه  -1

من قبل صاحب المؤسسة / الشركة )المورد( او المفوض بالتوقيع مع  النماذج المرفقة في هذه الكراسة

 ختم كل صفحة منه بالختم المعتمد الخاص بها.

الفنية التي يتم تسليمها للمتنافس جزءا لا يتجزأ من العرض  تعتبر هذه الكراسة وكذلك المواصفات -2

الذي يقدمه المتنافس كما انها تعتبر من مستندات العقد ويجب ارفاقها كاملة مع العرض المقدم 

 .مزايدةلل
 

 مواعيد هامة
على المتقدمين ستتم مراجعة الردود الواردة من الجهات المتقدمة واختيار الأنسب منها من قبل الوزارة، ويتوجب 

 للمواصفات التفصيلية المبينة أدناه. 
ً
 للتعليمات الواردة بالصيغة المذكورة في هذا الطلب ووفقا

ً
تقديم عروضهم وفقا

بالإضافة إلى ذلك، يجب أن يرفق مع العرض المقدم مجموعة كاملة من المستندات المساندة. ويتم إرسال جميع 

وفي الموعد المشار إليه أدناه، ولن يتم النظر في العروض  المزايدةإعلان ضح في المستندات المطلوبة على العنوان المو 

 من تاريخ تقديمه. 90المقدمة بعد هذا التاريخ، مع العلم بأن العرض يجب أن يكون ساري المفعول لمدة 
ً
 يوما

 

 الموعد التاريخ

 المزايدةموعد طرح  

 آخر يوم لتلقي أي استفسارات 

 لاستلام العروضآخر يوم  

 موعد فتح المظاريف 
 

 

 

 مدة المشروع
 سنوات ميلادية كاملة من تاريخ صدور إشعار بالبدء بالعمل ثلاث)    )3مدة تنفيذ المشروع
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 نطاق العمل
وزارة ( بمقر 2جهزة بيع ذاتية عدد لأ وسرررررررررررررراخنة ) طازجة باردةتقديم خدمات مشررررررررررررررروبات ومأكولات خفيفة 

، ولهذا الغرض فإن الوزارة تدعو الشرررررررررررررركات المت صررررررررررررصررررررررررررة بمدينة الرياض الرائدةالاتصرررررررررررررالات وتقنية المعلومات في 

وينبغي أن  ، عروضررهم للوزارة حسررب الشررروط والمواصررفات المضررمنة في هذه الوثيقة والمؤهلة من ذوي الخبرة لتقديم

يثبت المتعهد خبرته الكافية في مشرررررررروعات مماثلة وأن يقدم خدماته بدرجة عالية من الاحترافية تشرررررررمل مباد  إدارة 

 الجودة الشاملة وخدمة العميل.

 
 

 ضوابط تنفيذ المشروع
 يجب على الجهة المتقدمة الالتزام بتنفيذ المشروع كما يلي: 

 قبل شرررررهر من تاريخ الإلغاء ا  ددللوزارة إلغاء العقد بعد إعطاء 
ً
 خطيا

ً
في  الجهة المنفذة للمشرررررروع إشرررررعارا

 حال:

 واضح وصريح. من غير سبب تيةاالذ البيع جهزةلأ إغلاق الجهة في حال  -أ

 .صال ةغير  ومشروبات في حال تقديم أطعمة -ب

 المعتمدة. والمشروبات بقائمة الطعامفي حال عدم الالتزام  -ت

 في حال تغيير الأسعار. -ث

 في حال الانقطاع عن العمل. -ج

 في حال سوء تصرف أو سلوك من قبل العاملين لدى المتعهد. -ح

 .والاتفاق مع الجهة المشرفة وفق الاحتياجفي حال عدم تعبئة الأجهزة الذاتية  -خ
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 الشروط الخاصة

وتأكد من قدرته  المزايدةيقر المتعهد بأنه بتقديمه لعرضررررررره قد عاين موقع وعروف العمل موضررررررروع تلك   -1

 على الالتزام بكافة الشروط والمواصفات المطلوبة وتحقق من الآتي:

حسرررررررررب ما هو موضرررررررررح  المعرفة التامة لكافة الأنظمة سرررررررررواء ما ذكر منها أو ما لم يذكر سرررررررررهوا -أ

مسررررررررتقبلا بعدم معرفته لأي بند من بنود  تفصرررررررريلا بالشررررررررروط والمواصررررررررفات وليس له أي عذر

 العملية.

ريرررة والمهنيرررة المطلوبرررة على ضرررررررررررررروء مرررا جررراء برررالشررررررررررررررروط والمواصررررررررررررررفرررات وطبيعرررة         الخررردمرررات الإدا -ب

 وعروف العمل بالوزارة.

 تعرف المتعهد على الظروف ا  لية التي تؤثر على العمل والخدمات المطلوبة. -ت

ك ما بكل ما ورد في كراسرررررة الشرررررروط والمواصرررررفات وكذل)المزايدة( على المتعهد يجب الالتزام  عند ترسرررررية  -2

 .ورد في عرض المتعهد الأساس ي واتبعه من خطابات أو التزامات بين المتعهد والوزارة

يعتبر المتعهررد مسررررررررررررررؤول وحرردة دون غيره عن علاقترره بمنسرررررررررررررروبيرره ورخ  عملهم وعن الوفرراء بحقوقهم   -3

المهنة وغيرها واسررررررررررتيفاء مسرررررررررروغاتهم واسررررررررررت راج رخ  عملهم وتصرررررررررراريح إقام هم والتراخي  الطبية اللازمة لمزاولة 

 ويتحمل ما يترتب على ذلك من رسوم أو ضرائب أو أي نفقات أخرى. 

الوزارة غير مسرررررررؤولة عن سرررررررلامة العاملين التابعين للمتعهد أثناء قيامهم بأعمالهم وغير ملزمة بدفع أيه  -4

 مبالغ جراء أي أضرار تقع لهم أثناء تأدية عملهم. 

التابعين له عن كافة الأضرررررررررررررررار التي تل ق بهم بسرررررررررررررربب العمل وعن يسررررررررررررررأل المتعهد عن تعوي  العاملين  -5

 إنجاز المهام الإدارية المتصلة بجميع منسوبيه من رواتب ومكافآت وإسكان وعلاج وغير ذلك.

 .والقروية والاسكانمطابقة اشتراطات وزارة الشؤون البلدية  -6

بموارد الوزارة نتيجة التقصرررررررررررير أو الإهمال في تنفيذ يلتزم المتعهد بكافة الخسرررررررررررائر والأضررررررررررررار التي تل ق   -7

 الأعمال المطلوبة منه بموجب الشروط والمواصفات حسب القيمة التي تقدرها الوزارة.

، كمررا يلزم على المتعهررد تقررديم قررائمررة بررالمشرررررررررررررررار ع المزايرردةيلزم أن يكون لرردى المتعهررد خبرة في مجررال هررذه  -8

 الآتي:تحتوي على  المزايدةي مجال المنفذة سابقا والتي تنفذ حاليا ف

 اسم المشروع ومدته والعميل. -أ

 موجز عن العمل. -ب
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 اسم شخ  مسئول يمكن الاتصال به. -ت

يجرررب إلا تحول الخلافررات التي تنشررررررررررررررررأ بين الطرفين أثنررراء تنفيرررذ العقرررد دون اسررررررررررررررتمرار المتعهرررد بتقرررديم   -9

 خدماته وفق التعليمات الرسمية التي تصدرها الوزارة. 

ال جميع ا خالفات والمنازعات التي يتعذر حلها وديا إلى ديوان المظالم في المملكة العربية السررعودية تح -10

 ويكون قراراه نهائيا وملزمة للطرفين.

يجب أن يكون لمقدمي العطاءات مكتب دائم بالرياض مجهز بوسرررررائل الاتصرررررالات الأسررررراسرررررية لسررررررعة   -11

لهاتف الجوال والفاكس والبريد الالكتروني أو وسررررررريلة اتصرررررررال أخرى وذلك الاتصرررررررال به عند الضررررررررورة مع بيان رقم ا

 للقيام بالعمليات الدعم والصيانة بالسرعة والدقة المطلوبة.
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  الشروط الفنية الخاصة

 أن يكون المتعهد له خبرة في ا جال كما لابد أن يرفق أعمال مماثلة سابقة. -أ

 .مع جهة الاشراف للمشروع يتم من خلاله متابعة سير العمليتعين على المتعهد بتحديد مدير  -ب

 فيما يلي معايير تقييم العروض: -ت

 الدرجة الوزن القياس المتطلبات م

 زيارة الموقع ومعرفة التفاصيل. 1
 تم زيارة الموقع واعتماد نموذج الزيارة؟

 لا ☐نعم  ☐
10% 10 

2 

( مشار ع من نفس نوعية مشروع 3لا يقل عن ) ذكر ما

السنوات الماضية الخمس خلال تم تنفيذها الوزارة 

 )حسب النموذج المرفق(

المنفذة خلال الخمس سنوات  تم تسليم العدد المطلوب من المشار ع السابقة

والدرجة مقسمة ، مكانية الشركة في تنفيذ المشروعإ، وجميعها تدعم الماضية

 ؟بالتساوي على المشار ع

 لا ☐نعم  ☐

21% 21 

3 
تقديم شهادات انجاز أو إتمام المشار ع التي تم ذكرها 

 )ارفاق الوثائق الداعمة(منها  المستفيدينأعلاه من 

 ؟ ، والدرجة مقسمة بالتساوي على المشار عتم تقديم شهادات الانجاز أو الاتمام

 لا ☐نعم  ☐
21% 21 

4 

)المشروبات والأطعمة( بجميع الاصناف  لررتقديم قائمة 

على أن تكون شاملة ضريبة القيمة  مع الاسعار

 المضافة مع العرض الفني

 ؟شاملة الاسعار بجميع الاصناف المشروبات والأطعمةارفاق قائمة تم 

 13 %13 لا ☐نعم  ☐

5 

الأصناف الرئيسية حسب النموذج في تقديم أسعار 

  ، بحيث يكون جدول الكميات
ً
المتنافس الأقل سعرا

 حقق أعلى درجة في المعيار

 ؟كتابة أسعار الاصناف الرئيسيةتم 

 لا ☐نعم  ☐

 سيتم تقسيم الدرجات المعيار حسب عدد المتقدمين من الأعلى حتى الأقل، بحيث

 سيكون الأعلى درجة لمن حصل على متوسط أسعار أقل من البقية.
درجة، ثم الشركة 35سيكون نصيب الشركة ذات متوسط أسعار أقل شركات،  5مثال: عدد المتقدمين 

 درجات.7درجة، وهكذا حتى الشركة الأعلى متوسط 28التالية 

35% 35 

 الدرجة
100

% 
100 

 إذا حقق درجة 
ً
 % فأعلى. 70يعتبر العرض مجتاز فنيا

 

)المشررررررررررررررروبررات السررررررررررررررراخنررة والمشررررررررررررررروبررات البرراردة والوجبررات متنوعررة يتعين على المتعهررد تقررديم قررائمررة الطعررام  -ث

بأسررررررررررعار وخصررررررررررومات خاصررررررررررة للوزارة ولا يحق له تغييرها إلا بعد ال صررررررررررول على موافقة خطية من المنوعة( 

 الوزارة.

يلتزم المتعهد بأن تكون منتجاته من شرررركات مضرررمونة وخاضرررعة للرقابة ومدون علاها كافة البيانات المعتمدة  -ج

 ء والدواء وإصدار الفواتير باللغة العربية حسب توجاهات وزارة التجارة.من هيئة الغذا

التعامل مع الأغذية بطريقة صرررررررررررر يحة وسررررررررررررليمة أثناء التجهيز والتقديم والت زين ويتحمل المتعهد المسررررررررررررألة  -ح

 في حال حوادث مرضية )التسمم الغذائي( ناتجة من المأكولات والمشروبات. القانونية
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قرررديمهرررا طرررازجرررة وتوالمشررررررررررررررروبرررات قرررائمرررة الطعرررام لالتزام بتقرررديم الأصررررررررررررررنررراف الموجودة في يجرررب على المتعهرررد ا -خ

 .)حال تصنيف الطعام من الأطعمة الطازجة( للموعفين

يجب أن يكون التسرررررررخين للأطعمة بجهاز تسرررررررخين كهربائي م صررررررر  لذلك ومعتمد من قبل الوزارة ومطابق  -د

 للمواصفات والمقاييس السعودية.

الاحتفاظ بسجلات تفصيلية يبين فاها أسماء جميع موعفيه وعماله وأعمارهم وجنسهم يجب على المتعاقد  -ذ

 .وزارة وجنسياتهم وعدد ساعات العمل، وغير ذلك من المعلومات التي قد يطلبها منه ممثل ال

 .أثناء التعبئة للمكائن يجب على المتعاقد أن يقوم بتأمين زي موحد للعمالة الموجودين في مواقع العمل -ر

 .تعبئة الأجهزة الذاتيةعملية التزام العاملين بالاشتراطات الص ية ولبس قبعة الطهي والقفزات أثناء  -ز

يجب أن يكون العاملين على كفالة المنشررررررررررأة، ويحق للوزارة طلب اسررررررررررتبعاد أي منهم في أي وقت أثناء سررررررررررريان  -س

 عقد التأجير إذا تبين م الفته لأحد الشروط المتفق علاها.

 منها بدون ال صررررررررررررررول على ن يتعاقد من الباطن لتنفيذ جميع الأ أعهد لا يحق للمت -ش
ً
عمال والخدمات أو جزءا

ن أن يكون م تصرررررررررررررا ومصرررررررررررررنفا في نفس ا جال والدرجة على أموافقة خطية من الجهة المعنية بالوزارة، على 

 عن كل تصرررررررررررف أو 
ً
هذه الموافقة لا تعفي المتعهد من المسررررررررررؤولية والالتزامات المترتبة عليه، بل يظل مسررررررررررؤولا

جانب أي متعاقد من الباطن أو من وكلائه أو موعفيه أو عماله كما لو كان هذا خطأ أو اهمال يصرررررررررررررردر من 

 من المتعهد نفسه أو من وكلائه 
ً
 أو موعفيه أو عماله.التصرف أو الخطأ أو الإهمال صادرا

 .ومتى ما دعت ال اجة ساعة 24يلتزم المتعهد بتعبئة الأجهزة الذاتية خلال  -ص

 يلتزم المتعهد بال فاظ على ممتلكات الوزارة التي تكون في نطاق عمله مع تقديم تأمين طرف ثالث. -ض

 مباشرة العمل. يتعهد المتعهد عند نهاية عقده بتسليم الموقع بكافة محتوياته كما تم استلامه عند -ط

 :بالجدول التالي أجهزة ذاتيةيلتزم المتعاقد بتأمين  -ظ

 ملاحظات يحتوي  العدد نوع الجهاز م

 1 ميني ماركت 1

 حلويات )شكولاته، كيك ، حلوى،...إلخ(

 المسليات )بطاطس، فشار ، مكسرات،...إلخ(

 مشروبات )مشروبات غازية، عصائر نكتار ، مياه،...إلخ(

- 

2 
مأكولات 

 ومشروبات ص ية
1 

 السلطات ا ختلفة )سلطة خضراء، سلطات بالمكسرات،...إلخ(

 ،...إلخ(البدائل الص ية للرقائق وا خبوزات، قطه فواكه طازجة) الفواكه الخضروات ا خصصة

 المشروبات الص ية )عصائر طازجة، ألبات البروتين،...إلخ(

- 

 

 .ساعة 24خلال  أي خلل يحصل خلال فترة التعاقد بالموقعالذاتية عند وجود الأجهزة  يلتزم المتعهد بإصلاح -ع

 .2م 3، وبمجموع  ۲م 5,1م = X  5.1م 1: هي للجهازين مساحة المكان ا خص  للعمل -غ
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وما يترتب على ذلك من أعمال فنية حتى يسرررررتطيع تقديم الخدمة  بتقديم الأجهزة ومواصرررررفات،يلتزم المتعهد  -ف

بعد الترسررررررية لأخذ الموافقات من الجهة للجهاز  تقديم صررررررورة تصررررررميم لذلك ثلا ي الابعادو ، المطلوبة بكفاءة

 .المشرفة

 .على مدار اليوم ةالذاتي الأجهزةبتشغيل يلتزم المتعهد  -ق

مطابقة للشررروط والمواصررفات  يلتزم المتعهد بأن تكون جميع الأجهزة والمعدات المسررت دمة من قبله في الموقع -ك

الالتزام بتوفير خدمات النظافة والتعقيم  المعتمدة بالمملكة العربية السعودية. ويجب على المتعهدالقياسية 

ومكافحة ال شرات بالموقع المستأجر، كما يلتزم بتوفير خدمات التشغيل والصيانة للموقع المستأجر وكافة 

 ات الشركات الصانعة.المعدات والأجهزة التي يقوم بتأمينها، وذلك وفقا لأدلة الصيانة أو توصي

مراعررراة الالتزام بجميع الضرررررررررررررروابط  مقر المشررررررررررررررروعبرررالموقع داخرررل يجررررب على المتعهررررد وجميع العرررراملين لرررديررره  -ل

 يما يتعلق بالخدمات المقدمة من قبل المتعهد. ف الوزارةلدى والإجراءات المتبعة 

ومناطق الاسرررتلام والتسرررليم  الأجهزة الذاتيةيسرررمح فقط للعاملين من منسررروعي المتعهد بالوصرررول إلى مناطق  -م

والمرافق العامة الأخرى اللازمة لهم للقيام بأداء الخدمة المطلوبة منهم، ولا يسرررررررمح لمنسررررررروعي المتعهد الدخول 

إلا بما يسررررتلزم تأدي هم للخدمات المطلوبة منهم، وبناء على  بالوزارةللمكاتب الإدارية ومناطق العمل الخاصررررة 

 ا خولين بالوزارة. التنسيق المسبق مع ا ختصين

، كما يلتزم بوضررررع وزوارها الوزارةمنسرررروعي يلتزم المتعهد بالقيام بشرررركل دوري باسررررتطلاعات رضررررا العملاء من  -ن

، على أن يتم تزويد الجهة المشررررررررفة شرررررررأن الخدمات المقدمة من قبله والعاملين الديهاسرررررررتبيانات الكترونية ب

 .بنتائح هذه الاستبيانات كل ثلاث أشهر

المتعهد بأن يكون جميع منسرررررروبيه حاصررررررلين على شررررررهادة صرررررر ية من الجهات ا ختصررررررة قبل مباشرررررررتهم يلزم  -ه

 العمل في الوزارة.

 راسررررررررررررة والتي الوزارة  كالنظافة والصرررررررررررريانة واليتحمل المسررررررررررررتأجر تكاليف الكهرباء، والخدمات التي تقوم بها  -و

 .يالمائة ر خمس( 500) رب تقدر سنويا

 

 اشتراطات السلامة :

 تزويد المكان بوعاء محكم الغلق للت ل  من النفايات. -1

 مناسبة قطاعات الاسلاك مع الاحمال الكهربائية وتكون مطابقة للمواصفات القياسية المقررة. -2

 وضع الملصقات اللازمة لاتباع تعليمات النظافة. -3

 الصيانة الدورية لجميع التجهيزات. -4
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 .حال الاحتياج توفير طفاية حريق في موقع العمل -5

 

 تقديم العروض

يجب تقديم العرض والرد على هذا الطلب ب طاب عرض باللغة العربية يشير إلى فهم الجهة المتقدمة لمتطلبات 

 الوزارة، والالتزام بتنفيذ المشروع، والتكلفة الكلية للمشروع.

 :كما يليكما يجب تجزئة العروض إلى مجموعتين 
 

o  العرض الفني وبيانات مقدم العرض )يجب تقديم نسخة أصلية واحدة باللغة العربية  - 1المجموعة رقم

 وثلاث نسخ إضافية مع نسخة إلكترونية(.

o  جدول الكميات  - 2المجموعة رقم 
ً
العرض المالي، )يجب تقديم نسخة أصلية واحدة باللغة العربية شاملا

 رونية(.والأسعار التفصيلية وأرعع نسخ إضافية مع نسخة إلكت
 

 حيث إن المعلومات المطلوبة وجميع 
ً
ملاحظة: يجب على الجهات المتقدمة قراءة الشروط العامة المرفقة وفهمها جيدا

 الشروط العامة تعتبر جزء لا يتجزأ من العقد الذي سيتم إبرامه بعد إتمام الترسية.

 

 شروط وضوابط عامة

 الشروط العامة:

 وم تومة جميع صفحاته بالختم الرسمي المزايدةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسم  -1

 ويقدمها صاحب العرض أو مندوبه في موعد لا يتجاوز التاريخ ا  دد وإلى العنوان التالي:

 إدارة المشتريات  –وزارة الاتصالات وتقنية المعلومات  -

أو بالبريد المسجل على العنوان  –قع بمجمع الاتصالات وتقنية المعلومات مبنى الوزارة الوا –الدور الأول  -

 التالي: 

طريق الإمام سعود بن  4300وتقنية المعلومات، إدارة المشتريات والمناقصات،  الاتصالاتوزارة 

 ، المملكة العربية السعودية.6400-12382عبدالعزيز بن محمد، حي الن يل، الرياض 

 باللغة العربية وتقديم عرض مرادف باللغة الانجليزية إذا دعت ال اجة لذلك.يجب تقديم العرض  -2

 من الجهة المقدمة للعرض. غير م تومةيعتبر العرض لاغيا إذا كانت أي من مستندات العرض  -3

   يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ ا  دد. -4
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أجرة  كل سنة تعاقدية ، ويجوز الاتفاق  على تسديد خلال عشرة أيام من بداية السنوية كاملة تسدد الأجرة -5

 .دفعة واحدة السنوات ا  ددة في العقد 

يجب على صاحب العرض المتقدم لتنفيذ الأعمال أن يتحرى قبل تقديم عرضه، عن طبيعة الأعمال المتقدم  -6

ثر على فئات عرضه لها، والظروف المصاحبة للتنفيذ، ومعرفة كافة بياناتها وتفصيلاتها، وما يمكن أن يؤ 

 وم اطر التزاماته.

يفرج  لا  العقد انتهاء حتىالسنوية ساري  الأجرةمن إجمالي  %15يقدم مع العرض ضمان بنكي نسبته   -7

 لشروط التعاقد
ً
 .عن الضمان الذي قدمه المستأجر حتى انتهاء مدة العقد، وتسليم العقار وفقا

 .الشركة المقدمة للعرضيجب أن يكون الضمان باسم  -8

تكون الأفضلية للمواد المنتجة وطنيا ومحليا وما يعامل معامل ها من منتجات وخدمات الدول الأخرى في  -9

   حالة تساوي العروض.

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -10

 للوزارة ال ق في إلغاء بع  البنود أو ت فيضها إذا دعت ال اجة لذلك. -11

 في حالة عدم تقديمها.في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يتضمن   -12
ً
 تقديم عينة يعد العرض ناقصا

 وهي:يجب إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول  -13

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخي . (ب

 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية  (ت

 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية  (ث

 شهادة مكتب العمل )السعودة(.صورة من  (ج

 لنظام )الاستثمار الأجنبي(. (ح
ً
 وفقا

ً
 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصا

  شهادة تصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها (خ
ً
إذا كانت قيمة العرض مما يشترط له التصنيف وفقا

 للأحكام الواردة في نظام )تصنيف المقاولين(.

نوعين: العرض الفني )أصل + ثلاث صور(، والعرض المالي )أصل + ثلاث  كل العروض المقدمة تصنف إلى -14

مستقلين موضح علاهما اسم الشركة المتقدمة،  بشكل منفصل في ملفين أو مظروفينصور(. ويقدمان 

 واسم المشروع، وتاريخ التقديم.

 :الاتييجب أن يحتوي العرض المالي على  -15

 .خطاب العرض الاصلي يوضح فيه الأجرة السنوية والاجرة الكلية  لكامل المدة   (أ

 .حتى انتهاء العقدساري الأجرة السنوية من إجمالي  %15 نسبته البنكيالضمان  (ب
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 الأوراق الرسمية المطلوبة. (ت

على أن تكون جميع صفحاتها أصل كراسة الشروط والمواصفات متضمنة جدول الكميات المسعر،   (ث

 .ومةم ت

 :الآتييجب أن يحتوي العرض الفني على  -16

 بدون ذكر الأسعار. جميع صفحاته م تومةنسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون   (أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت(. (ب

وقيمة العرض مما يشترط  المزايدةصورة من شهادة التصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت  (ت

 للأحكام الواردة في نظام )تصنيف المقاولين( 
ً
 له التصنيف وفقا

 .للمزايدةما هو مطلوب في الشروط الخاصة  (ث

لتضامن بينهم، وفقا لشروط في المنافسات التي تحتاج لتصنيف يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين با -17

 تصنيف المقاولين المتضامنين، المشار إلاها في نظام )تصنيف المقاولين(، ومع مراعاة الضوابط التالية:

أن يتم التضامن قبل تقديم العرض، وبموجب اتفاقية مبرمة بين الأطراف المتضامنة، ومصدقة  -أ

 ارية الصناعية.من الجهة ذات الاختصاص بالتوثيق والتصديق كالغرفة التج

أن تتضمن اتفاقية التضامن التزام المتضامنين مجتمعين أو منفردين، بتنفيذ كافة الأعمال  -ب

 .المزايدةوالخدمات المطروحة في 

أن توضح اتفاقية التضامن الممثل القانوني لطرفي التضامن أمام الجهة ال كومية، لاستكمال  -ت

 ن التوقيعات وا خاطبات مع الجهة ال كومية.إجراءات التعاقد، وتوقيع العقد، والمسئولية ع

 ت تم وتوقع وثائق العرض ومستنداته، من جميع المتضامنين، ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. -ث

 لا يجوز لأحد المتضامنين التقدم بعرض منفرد، أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. -ج

 افقة الوزارة.لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون مو  -ح

لا يجوز الكشط أو ا  و في قائمة الأسعار كما لا يجوز لمقدم العرض شطب أي بند من البنود أو غيرها أو  -18

إجراء أي تعديل فاها مهما كان نوعه، كما أن أي تص يح يجريه صاحب العرض علاها يجب إعادة كتابته 

 وكتابة والتوقيع عليه وختمه، وإذا رغب مقدم العرض 
ً
في وضع اشتراطات إضافية خاصة فعلية رقما

 أن يبينها في خطاب خاص يرفق مع عطائه على أن يشير إلى هذا الخطاب في العرض نفسه.

من قائمة الأسعار جاز  %10إذا بلغت فئات الأسعار التي جرى علاها التعديل أو ا  و أو الطمس أكثر من  -19

 استبعاد العرض.

 المزايدة، دون تسعير إلا إذا أجازت شروط المزايدةرك أي بند من بنود لا يجوز لمقدم العرض أن يغفل أو يت -20

 التجزئة.
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في حالة عدم تعبئة أي حقل من حقول جداول الكميات سوف يتم تحميله على القيمة الإجمالية للعرض  -21

 هذا موافقة من المقاول بذلك. و عتبر

( التوصية باستبعاد العرض إذا تجاوزت والاستثمارلجنة فح  عروض المزايدات العامة في التأجير يجوز ) -22

 لأحكام المادة الثانية والثلاثين الفقرة )د( من اللائحة  الأخطاء
ً
ال سابية في الأسعار بعد تص يحها وفقا

 أو  10التنفيذية لنظام المنافسات والمشتريات ال كومية، أكثر من 
ً
% من إجمالي قيمة العرض زيادة

 .
ً
 نقصا

 متى كانت التجزئة في مصل  ها. المزايدةة تجزئة هذه يجوز للوزار  -23

للوزارة ال ق في مراجعة الأسعار المقدمة إلاها سواء من حيث مفرداتها أو مجموعها وإجراء التص يحات  -24

المادية اللازمة وإذا وجد اختلاف بين السعر المبين بالأرقام والسعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسعر 

 بالكتابة وإذا وجد اختلاف بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر الوحدة.المبين 

تعبئة جدول الكميات الخاص بالوزارة )المرفق بالكراسة( بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من  -25

 .صفحاته

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريف. -26

 ذلك. للمزايدةشروط الخاصة لا يجوز تقديم عرض بديل أو مرادف إلا إذا تضمنت ال -27

يجوز للوزارة أثناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصها حسب النسبة التي يقررها نظام المنافسات  -28

 والمشتريات ال كومية. 

 مدة سريان العرض هي ثلاثة أشهر من تاريخ فتح المظاريف.  -29

مطابق ها لشروط ومواصفات الوزارة التي إذا اتضح عدم  للوزارة ال ق في رف  أي بند من البنود الموردة -30

 ارتبط بها المتعهد في عطائه. 

عند إخلال المتعهد بالتعاقد سوف تكون الغرامات والجزاءات حسب ما يقتضيه النظام واللائحة التنفيذية  -31

 للمشتريات ال كومية.

ريات ال كومية الصادر كل ما لم يرد به ن  في هذه الشروط يطبق بشأنه ما حدد في نظام المنافسات والمشت -32

هر ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار معالي وزير المالية رقم 4/9/1427وتاريخ  58بالمرسوم الملكي رقم م/

 هر.20/2/1428بتاريخ  362
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 والكميات  : الأسعار خامسالقسم ال

 قائمة الأصناف الاساسية التي يتم تسعيرها ( :1جدول )

 شاملة ضريبة القيمة المضافة تكلفتها الشركة / التفصيل )ميني ماركت( 1للجهاز الذاتي  الأصناف م

   جم( 50شكولاتة ) 1

   (جم 55)كروسان الشوكولاته  2

   (جم 43) بطاطس فورنو بالفلفل الاسود 3

   جم( 23)فشار بالزبدة  4

   (جم 15)مشكل ديلوكس مملح  5

   مل( 330مياه ) 6

   مل( 330) مشروب غازي  7

 شاملة ضريبة القيمة المضافة تكلفتها التفصيل (مأكولات ومشروبات صحية) 2الأصناف للجهاز الذاتي  م

   سلطة خضراء 1

   سلطة يوناني 2

   سلطة سيزر 3

   سلطة مكسرات 4

   طازجة ةفواك عقط 5

   )برتقال( عصائر طازجة 6

   مل( 320سادة ) روتينحليب ب 7
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 :  (2)جدول 

 كتابة رقما  تكلفة مساحة الاستثمار

 ثلاث سنوات ميلادية 3  مدة الايجار 

   للجهاز الواحد الايجار السنوي 

   للجهازين الايجار السنوي 

 ريال مائةخمس 500 تكلفة الماء والكهرباء والخدمات سنويا

    الخدمات(الايجار + تكلفة ) للجهازين لسنة واحدةإجمالي التكلفة الكلية 

    )الايجار + تكلفة الخدمات( للجهازين للثلاث سنواتإجمالي التكلفة الكلية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق: دسالقسم السا
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 نموذج زيارة الموقع .1

 نشهد نحن الموقعين أدناه أن:

 مرندوب شررركررة/مؤسرررسرة: 

 الرررررررسررريررررررررررررررررررررررررد:

 الرررر ررتررررم الرررررسررررمررري:

 

تأجير والخاصة  المزايدةقد قام بزيارة ومعاينة مواقع ومباني وزارة الاتصالات وتقنية المعلومات والموض ة في هذه 

وبذلك تنتفي جهالة المتنافس  بمدينة الرياض المدينة الرقميةبمقر الوزارة في  ( وتشغيلهأجهزة بيع ذاتيةموقع )

 ونوعية الخدمات المطلوبة في إطار العقد وكيفية تأدي ها.بطبيعة 

 والله الموفق،،،،،
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 خاص بوزارة الاتصالات وتقنية المعلومات

 الأستاذ ريان الخشيبان الاسم

 مدير قسم تشغيل المرافق الوعيفة

  التاريخ

  التوقيع

  الختم



 
 

Public عام -   

بالمزايدةتذكر أخي المتعهد أن عدم تقيدك بجميع الفقرات في الكراسة قد يحرمك حقك   
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 الجهة المالكة للمشروع مجال المشروع اسم المشروع م
وسيلة التواصل مع 

 الجة المالكة للمشروع
 مدة المشروع

شهادات إنجاز 

 المشاريع

1 
   

 

 

 تقديم شهادة الانجاز

 نعم ☐

 لا ☐

2  

 
  

 

 

 تقديم شهادة الانجاز

 نعم ☐

لا ☐  

3  

 
  

 

 

 تقديم شهادة الانجاز

 نعم ☐

لا ☐  

المذكورة تكون بنفس طبيعة المشروع ال الي في هذه الكراسة. المشار ع ملاحظة:   



 
 

Public عام -   

بالمزايدةتذكر أخي المتعهد أن عدم تقيدك بجميع الفقرات في الكراسة قد يحرمك حقك   
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Public عام -   

بالمزايدةتذكر أخي المتعهد أن عدم تقيدك بجميع الفقرات في الكراسة قد يحرمك حقك   

 في حالة توفر الوثيقة. ) الرجاء وضع علامة )  •

 

  البند م

 ()           إرفاق أصل خطاب العرض  .1

 )          ( تم تعبئة جدول الأسعار والكميات الموجودة بالوثيقة.  .2

 إرفاق صورة من شهادة تصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشترط له   .3

 للأحكام الواردة في نظام )تصنيف المقاولين(.
ً
 التصنيف وفقا

 

)          ( 

 )          ( السجل التجاري ( أو التراخي  المعتمدة. إرفاق صورة إثبات التسجيل )  .4

 )          ( إرفاق صورة إثبات الاشتراك في الغرفة التجارية سارية المفعول.  .5

 )          ( إرفاق صورة شهادة تسديد الزكاة أو الضريبة سارية المفعول.  .6

 (   )        إرفاق صورة شهادة تسجيل في ضريبة القيمة المضافة.  .7

 إرفاق صورة شهادة من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية بتسجيل المنشأة في المؤسسة سارية   .8

 المفعول، وتسديد ال قوق التأمينية.
)          ( 

 لنظام الاستثمار الأجنبي سارية المفعول.  .9
ً
 وفقا

ً
 )          ( إرفاق صورة رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصا

 إرفاق صورة شهادة تحقيق النسبة النظامية لتوطين الوعائف من مكتب العمل )شهادة السعودة(   .10

 سارية المفعول.

 

)          ( 

 )          ( هل جميع المستندات تحمل ختم مقدم العرض.  .11

 )          ( هل تم إرفاق وفصل العرض الفني عن العرض المالي.  .12

 

 

 


